ZRACNA LUKA RIJEKA d.o.0.
Omisalj, Hamecl

PRAVILNIK
O IZMJENAMA | DOPUNAMA
PRAVILNIKA O SISTEMATIZACIJI POSLOVA
U ZRACNOJ LUCI RIJEKA d.o.o.

Omisalj, 03.01.2014.
Ur.br.: 03/14



ZRACNA LUKA RIJEKA d.o.0
Omisalj , Hamec 1

Ur.br. 43114
Dana, 08.01.2014..g.

U Pravilniku o izmjenama i dopunama Pravilnika o sistematizaciji poslova u Zraénoj luci
Rijeka d.o.0. donesenom 03.01.2014. i objavljenom u Drustvu dana 03.01.2014., uo&ena
je tehnicka pogreska te se daje

ISPRAVAK
PRAVILNIKA O IZMJENAMA | DOPUNAMA PRAVILNIKA O SISTEMATIZACIJI
POSLOVA U ZRACNOJ LUCI RIJEKA d.o.o. donesenog 03.01.2014.

L
U élanku 6., stavku 3. umjesto rijei »ranog» treba stajati rije¢ « radnog ».

.
U €lanku 7., stavku 1. umjesto rijeéi « Radna jedinica Promet» trebaiju stajati
rije¢i  « Radna jedinica Sigurnost i zastita zratnog prometay .

i.

U élanku 8. umjesto rijedi i broja « &lanka 1.« treba stajati « élanka 2.»

% Palali¢,dipl.ing.
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Na temelju ¢lanka 40. Drustvenog ugovora Zracne luke Rijeka, drustva s ogranié¢enom
odgovornoséu za usluge u zraénom prometu i élanka 125, Zakona o radu (N.N. br. 149/09,
61/11, 73/13) direktor Tomislav Palali¢ donio je dana 03.01.2014.godine

PRAVILNIK
O IZMJENAMA | DOPUNAMA PRAVILNIKA O SISTEMATIZACIJI POSLOVA
U ZRACNOJ LUCI RIJEKA d.o.0.

I. Osnovni dio

Clanak 1.

U Pravilniku o sistematizaciji poslova u Zraénoj luci Rijeka d.o.0. donesenom 27.07.2007 g.
a izmijenjenom i dopunjenom dana 27.04.2009.9. i 24.07.2012.g. (dalje : Pravilnik o
sistematizaciji) , €lanak 9. mijenja se i glasi:

« Dvije ili viSe sluzbi odnosno odjela i radnih mjesta iz ¢lanka 8. stavka 2. ovog Pravilnika ¢iji
su poslovi povezani radnim procesom ili su sliéni po naravi, ¢&ine radnu jedinicu.
Sve sluzbe, odjeli odnosno radna mjesta u Drustvu, grupiraju se u sljedeée radne jedinice:

1. Radna jedinica Zajedni¢ki poslovi

2. Radna jedinica Promet

3. Radna jedinica Komercijalni poslovi

4. Radna jedinica Sigurnost i zastita zratnog prometa.»

Clanak 2.

U Pravilniku o sistematizaciji , Katalogu poslova , Popisu radnih mjesta u Zraénoj luci
Rijeka d.0.0. , iz €lanka 5. Kataloga , u koloni «naziv radnog mjesta», pod rednim brojem 29.

brise se naziv radnog mjesta » Tajnica».

U Katalogu poslova , Popisu radnih mjesta u Zra¢noj luci Rijeka d.o.0. naziv radnog mjesta
«Voditelj Sluzbe sigurnosti i zastite zranog prometa» zamjenjuje se nazivom « Rukovoditelj
Radne jedinice Sigurnost i zastita zraénog prometar.

Clanak 3.

U Osnovnom dijelu Kataloga poslova u dijelu pod nazivom «Odjel opéih, pravnih i kadrovskih
poslova «, iz popisa radnih mjesta briée se radno mjesto « Tajnica» a u dijelu koji sadrzi
opise poslova bri§e se opis poslova i posebni uvjeti za zasnivanje radnog odnosa radnog
mjesta: «Tajnica».



Clanak 4.

U Osnovnom dijelu Kataloga poslova koji sadrzi opise poslova radnih mjesta dopunjuju se
opisi poslova svih radnih mjesta u Spasilaéko-vatrogasnoj sluzbi na naéin da se iza
zadnje stavke opisa poslova radnog mjesta dodaje nova stavka koja glasi:

« Drugi poslovi iz usmenog ili pisanog radnog naloga poslodavca ili od njega
ovlastene osobe. »

Clanak 5.

U Osnovnom dijelu Kataloga poslova koji sadrzi opise poslova radnih mjesta, u dijelu pod
nazivom «Radna jedinica Promet», u popisu radnih mjesta, pod brojem 6. dodaje se radno
mjesto i glasi: «Referent za projektiranje i planiranje».

Iza opisa poslova radnog mjesta «Samostalni referent za projektiranje i planiranje», dodaje
se opis poslova radnog mjesta: «Referent za projektiranje i planiranje».

Clanak 6.

U Osnovnom dijelu Kataloga poslova koji sadrzi opise poslova radnih mjesta, u dijelu pod
nazivom «SluZba sigurnosti i zastite zraénog prometa» mijenja se naziv organizacijske
jedinice i glasi:

« Radna jedinica Sigurnost i zastita zraénog prometa».

U popisu radnih mjesta mijenja se naziv radnog mjesta «Voditelj Sluzbe sigurnosti i zastite
zratnog prometa» i glasi: »Rukovoditelj Radne jedinice Sigurnost i zastita zraénog

prometan,
Opis poslova ranog mjesta «Voditelj Sluzbe sigurnosti i zastite zratnog prometa»

zamjenjuje se opisom poslova radnog mjesta « Rukovoditelj Radne jedinice Sigurnost i
zastita zraénog prometay.

Clanak 7.

U Osnovnom dijelu Kataloga poslova koji sadrzi opise poslova radnih mjesta, u dijelu pod
nazivom «Radna jedinica Promet», u popisu radnih mjesta, pod brojem 6. dodaje se radno
mjesto i glasi: «Samostalni referent upravijanja sustavom sigurnosti».

lza opisa poslova radnog mjesta «Zaétitar» dodaje se opis poslova radnog mijesta
«Samostalni referent upravijanja sustavom sigurnosti «.

U popisu radnih mjesta pod brojem 7. dodaje se radno mijesto i glasi : «Samostalni referent
upravljanja kvalitetom».

Iza opisa poslova radnog mjesta «Samostalni referent upravljanja sustavom sigurnosti «,
dodaje se opis poslova radnog mjesta «Samostalni referent upravljanja kvalitetom»

Clanak 8.

U Katalogu poslova, radi brisanja radnog mjesta iz élanka 1. stavka 1. ovog Pravilnika,
izmijene naziva radnog mjesta iz ¢lanka 1. stavka 2. ovog Pravilnika i dodavanja novih

radnih mjesta iz Clanka 5. i 7. ovog Pravilnika , Popis radnih mjesta u Zra¢noj luci Rijeka
d.o.o. zamjenjuje se novim Popisom radnih mjesta u Zraénoj luci Rijeka d.0.0. koji je

sastavni dio Kataloga poslova.

o



Il. Zavrsni dio .
Clanak 9.

Ovaj Pravilnik donosi direktor Drustva uz prethodno savjetovanje sa Radnickim vijeéem na
nacin i pod uvjetima utvrdenim Zakonom o radu .

Clanak 10.
Izmjene | dopune ovog Pravilnika donose se na nadin propisan za njegovo donosenje.
Clanak 11.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana njegove objave na nacin propisan
Pravilnikom o nacinu objave Pravilnika o radu i od toga dana se primjenjuje.

Ovaj Pravilnik objavljuje se u Drustvu danom donogenja.

ye-k't or
s /_.7
P48 ZRACNALURA  Tomislay Palali¢,dipl.ing.
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Ovaj Pravilnik objavljen je u Drustvu dana 03.01.2014. g., pa slijedom odredbe &lanka 11.
ovog Pravilnika stupa na snagu dana 11.01.2014. i od tada se primjenjuje.

Ur.br.: 03/14
Dana : 03.01.2014.
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POPIS RADNIH MJESTA U ZRACNOJ LUCI RIJEKA d.0.0
iz ¢lanka 5. Kataloga poslova koji je sastavni dio Pravilnika o sistematizaciji
poslova u Zra¢noj luci Rijeka d.o.o.

R]f;) ' NAZIV RADNOG MIJESTA
1 Cistagica II
2 Cistagica I
3. Transportni radnik II
4. Transportni radnik I
3 Pomoc¢ni radnik u kuhinji
6. Radnik na odrZavanju Il
3 Referent putni¢kog prometa 111
8. Prodavac u slobodnoj carinskoj prodavaonici 11
9, Konobar 11
10. | Skladistar
11. | Radnik na odrzavanju I
12. Cuvar
13. | Konobar I
14. | Prodavac u slobodnoj carinskoj prodavaonici I
15. | Kuhar
16. | Referent putniCkog prometa II
17. | Rukovatelj aerodromskom opremom
18. | Referent nabave
19. | ZaStitar
20. | RTG operater
21. | Vatrogasac I1
22. | Balanser zrakoplova
23. | Elektricar
24. | Vatrogasac |
25. | PEZ-RTG operater-zastitar
26. | Vatrogasac-vozal vatrogasnog vozila
27. Samostalni referent elektroodrzavanja
28. | Referent putni¢kog prometa I




| Samostalni referent op¢ih i kadrovskih poslova ]

29.

30. | Referent zastite na radu

3] Samostalni referent osnovnih sredstava, materijalnog
~_ | knjigovodstva, likvidator-blagajnik

32. | Informaticki referent

33. | Komercijalni referent

34. | Referent za projektiranje i planiranje

35 Samostalni referent deviznih poslova i obracuna plaéa, naknada
" | 1drugih materijalnih primitaka

36. | Samostalni referent financijski knjigovoda-konter

37. | Samostalni referent upravljanja sustavom sigurnosti

38. | Samostalni referent upravljanja kvalitetom

39. | Kontrolor opsluzivanja zrakoplova , putnika i stvari

40. | Voditelj poslovanja ugostiteljskog objekta

41. | Voditelj poslovanja slobodne carinske prodavaonice

42. | PEZ-RTG operater-zastitar ,voditelj smjene

43. | Voditelj smjene prihvata i otpreme putnika

44. | Voditelj smjene prihvata i otpreme zrakoplova

45. | Vatrogasac-voditelj vatrogasnog odjeljenja

46. | Sef smjene prihvata i otpreme —dispecer prometa

47. | Lije¢nik

48. | Samostalni komercijalni referent

49. | Samostalni referent za plan i analizu

50. | Samostalni referent za projektiranje i planiranje

51. | Sef odrzavanja

32, Sef spasilacko-vatrogasne sluzbe

53. | Sef prihvata i otpreme -koordinator prometa

54. | Voditelj Odjela financijsko-knjigovodstvenih poslova

55. | Voditel) Odjela opéih, pravnih i kadrovskih poslova

56. | Rukovoditelj Radne jedinice Zajednicki poslovi

57. | Rukovoditelj Radne jedinice Sigurnost i zastita zraénog prometa

58. | Rukovoditelj Radne jedinice Promet

59. | Rukovoditelj Radne jedinice Komercijalni poslovi

)&WL
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Oznaka radnog mjesta

Radno mjesto: RUKOVODJTELJ'RADNE JEQINICE 1
SIGURNOST I ZASTITA ZRACNOG
PROMETA

Sluzba: -

Radna jedinica: Sigurnost i zastita zraénog prometa I.a

Posebni uvjeti za zasnivanje radnog odnosa

1.Struéna prema: VSS, VS
2. Vrsta Skolske spreme: prometnog , tehni¢kog, pravnog ili drugog smjera

3. Radno iskustvo: 3 godine na poslovima radne jedinice ili na sli¢nim poslovima

4. Posebna znanja i sposobnosti : znanje engleskog jezika, rada na raéunalu, ispunjavanje
zakonskih uvjeta za odgovornu osobu sluzbe privatne zaitite ,ovlast za obavljanje poslova
tjelesne zastite i RTG operatera

Poslovi radnog mjesta:

1. Organiziranje i kontroliranje rada radne jedinice i poduzimanje aktivnosti sukladno
zakonima, podzakonskim aktima i aktima Drustva, koje se odnose na si gurnost i
zaStitu zraénog prometa unutar Zraéne luke Rijeka ;

2. Suradivanje s drzavnim i drugim tijelima nadleznim za poslove radne Jedinice;

3. Koordiniranje s nadleznim tijelima i institucijama i vodenje cjelokupnog postupka kod
nezgode zrakoplova i izvanrednih dogadanja na Zra¢noj luci Rijeka:

4. Organiziranje i kontroliranje rada radne jedinice po pitanjima 1zdavanja
identifikacijskih iskaznica za zadrzavanje ili kretanje po sigurnosno osjetljivim
povrSinama i prostorima Zra¢ne luke Rijeka;

5. lzdavanje identifikacijskih iskaznica za zadrzavanje ili kretanje po sigurnosno
osjetljivim povr3inama i prostorima Zra¢ne luke Rijeka;

6. Organiziranje i kontroliranje vodenja evidencija o izdanim identifikacijskim
iskaznicama za zadrzavanje ili kretanje u sigurnosno osjetljivom podrucju Zraéne luke

Rijeka;



18.

10.
11,

12.
13.

14.
15

16.

17.

Organiziranje, koordiniranje i kontroliranje obavljanja poslova zastite radnika,
zrakoplova, gradevina, gradevinskih prostora i druge imovine unutar Zra¢ne luke
Rijeka sukladno zakonu i podzakonskim aktima;

Vodenje skrbi o osposobljavanju radnika za obavljanje poslova radne jedinice
sukladno propisima;

Utvrdivanje rasporeda rada radnika radne jedinice , izdavanje radnih naloga i vodenje
evidencije rada;

Vodenje upisnika propisanih zakonom i podzakonskim aktima za poslove zastite;
Kontroliranje primjene zakonskih ovlasti zastitara i podnosenje propisanih izvjescéa
nadleznim tijelima;

Obavljanje poslova RTG operatera i zatitara, prema potrebi:

Organiziranje i obavljanje zakonom i podzakonskim aktima utvrdenih poslova u svezi
obrane;

Cuvanje dokumenata i tajnosti podataka u svezi obrane;

Pracenje i primjenjivanje propisa iz djelokruga rada radne jedinice, te predlaganje
akata DruStva u svezi nadleZnosti radne jedinice;

Struéno usavriavanje putem pohadanja osposobljavanja na koje ga uputi Poslodavac,
pracenje strucne literature i sliéno;

Obavljanje i drugih poslova iz nadleznosti odgovorne osobe za poslove iz
nadleZnosti radne jedinice propisanih zakonom i podzakonskim aktima;

Sudjelovanje u izradi plana sigurnosti i zastite zra¢nog prometa na Zraénoj luci Rijeka i
drugih propisanih planova iz nadleZnosti radne jedinice, te sudjelovanje u radu lokalnog
povjerenstva za zaStitu zraénog prometa na Zraénoj luci Rijeka .po pozivu.

Odgovornost:

Odgovornost za obavljanje poslova radne jedinice na na¢in propisan zakonom, drugim
propisima i aktima Drustva.

Ovlastenja:

Ovlastenja koja proizlaze iz naravi posla utvrdena zakonom., drugim propisima, aktima
Drustva i punomoci Poslodavea

Radno vrijeme:

Jednokratno. puno radno vrijeme a po potrebi i drugacije

Mjesto rada:

U radnim prostorijama zra¢ne luke



Oznaka radnog mjesta

Radno mjesto: SAMOSTALNI REFERENT UPRAVLJANJA SUSTAVOM
SIGURNOSTI 6

Sluzba: -

Radna jedinca: Sigurnost i zaStita zraénog prometa I. a)

Posebni uvjeti za zasnivanje radnog odnosa

1.Struéna prema: VSS, V8

2.Vrsta Skolske spreme: prometnog , tehni¢kog, pravnog, ekonomskog ili drugog smjera
3.Radno iskustvo: 1 godina radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima

4.Posebna znanja i sposobnosti : aktivno znanje engleskog jezika, znanje rada na racunalu,
poznavanja propisa i standarda u civilnom zrakoplovstvu , polozen ispit za upravljanje
motornim vozilom «B» kategorije

Poslovi radnog mjesta

1. lzrada pravilnika i radnih uputa za rad svih sluzbi sukladno Aerodromskom priru¢niku
i provjera pridrzavanja istih u radnom procesu;

2. Organiziranje provedbe sustava upravljanja sigurno$cu, sukladno Aerodromskom
priruéniku ,

3. Vodenje i pracenje dnevnika rada, izvjeS¢a o ozljedama; izvje3ca o nezgodama ili
nesrecama; izvjesca o konfliktnim dogadajima kao i svih drugih dokumenata u kojima se
upozorava na neregularnosti i nepravilnosti u procesima prihvata i otpreme.

4. Osiguranje materijalnih i ljudskih resurse za pravilnu i uéinkovitu provedbu
sigurnosnih mjera;

5. Osim procjene rizika, u smislu proaktivnog sustava upravljanja sigurno$éu, obvezno
je izvriavanje kontrole rada (audita) na siguran nadin u procesima prihvata i otpreme
zrakoplova, putnika, priljage i tereta.

6. Osiguranje i organiziranje otklanjanja nedostataka u sustavu upravljanja sigurnoscu,
utvrdenih od strane sluzbenih osoba i ovlastenih tijela;

7. Provodenje interne mjere kontrole kvalitete sustava upravljanja sigurno$éu na ZLR,



8. Pracenje provedbe zastite na radu i predlaganje mjera za poboljsanje zastite na
radu u svim procesima rada u Drustvu,

9. Struéno usavrsavanje putem pohadanja osposobljavanja na koje ga uputi Poslodavac.
9. Pracenje i primjenjivanje propisa iz djelokruga rada

10. Drugi poslovi iz usmenog ili pisanog radnog naloga Poslodavea ili od njega ovlastene
osobe.

Odgovornost

1. Odgovornost za obavljanje rada na nacin propisan zakonom, drugim propisima i
aktima Drustva. Za svoj rad o kojem vodi i ¢uva svu pismenu dokumentaciju,

odgovoran je upravi zratne luke.

2. Interakcija sa rukovodeéim kadrom i djelatnicima operative je krajnje nuzna za
uspjedno obavljanje radnih duznosti u cilju opée koordinacije u rieSavanju operativnih
problema na ZRL.

3. Suradnja s vanjskim suradnicima Po pitanjima sigurnosti te pracenje novih saznanja na
polju sigurnosti i kontinuirano osiguravanje visoke razine kvalitete unutar ZRL.

Ovlastenja
1. Ovlastenja koja proizlaze iz naravi posla utvrdena zakonom, drugim propisima, aktima
Drustva i punomoéi Poslodavca.

2. Sustavno rjeSavanje svih operativnih problema vezanih za sigurmost u ZRL ukoliko
nije drugacije odlu¢eno od uprave drustva.
Radno vrijeme:
Preraspodjela radnog vremena

Mjesto rada:

U radnim prostorijama zracne luke i na drugom podruéju zraéne luke



Oznaka radnog mjesta

Radno mjesto: SAMOSTALNI REFERENT UPRAVLJANJA
KVALITETOM 7
Sluzba; -

Radna jedinca: Sigurnost i zastita zrafnog prometa I. a)

Posebni uvjeti za zasnivanje radnog odnosa

1. Stru¢na prema: VSS, VS
2. Vrsta $kolske spreme: prometnog , tehnickog, pravnog, ekonomskog ili drugog smjera

3. Radno iskustvo: 1 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima

4. Posebna znanja i sposobnosti : aktivno znanje engleskog jezika, znanje rada na ra¢unalu,

znanje o ISO standardima kvalitete, poznavanja propisa i standarda u civilnom zrakoplovstvu,

poloZen ispit za upravljanje motornim vozilom «B» kategorije

Poslovi radnog mjesta

1. Priprema, uspostavljanje i provedba sustava kvalitete:

2. Priprema, aZuriranje i izdavanje Priru¢nika kvalitete za Zraénu luku Rijeka d.o.0.;

3. Razrada podsustava kvalitete za pojedine radne jedinice i po potrebi za pojedina radna

mjesta;
Izrada plana internih i podrika kod vanjskih audita

Nadziranje internih audita Drustva i podrzavanje i savjetovanje cjelokupnog osoblja;

Razvoj. primjena i odrzavanje sustava kvalitete:

4
5

6. Odrzavanje Programa osiguranja kvalitete;
7

8. Vodenje i briga o usavravanju procedura;
9

Primjena standarda donesenih od nadleZnog Ministarstva RH;

10. Predlaganje novih i aZuriranje starih standarda i procedura i kad je potrebno trazenje

odobrenje od nadleZznog ministarstva RH:

I'l. Nadzor nad provedbom standarda u svim sluzbama za koje se trazi zakonska potreba

prihvacanja od strane nadleznog ministarstva RH:



12. Nadzor rada procesa upravljanja s aspekta primjene standarda kvalitete te
savjetovanje, upozoravanje na odstupanja i izvjestavanje:

13. Analiziranje izvrienih audita;

14. Redovit podnosenje izvjes¢a o radu po pitanjima primjene standarda kvalitete
rukovoditelja sektora / odjela ;

I5. Priblizavanje ciljeva programa kvalitete zaposlenicima;

16. Skolovanje zaposlenika o metodama i procedurama programa kvalitete;

17. Kontrola kvalitete, pregled podataka o sigurnosti, briga o pojedina¢nim izvjesé¢ima
koji se ticu sigurnosti, periodi¢na izrada izvjeS¢a o sigurnosti, ¢uvanje dokumentacije,
davanje povratne informacije.

18. Pra¢enje i primjenjivanje propisa iz djelokruga rada

19. Struéno usavrsavanje putem pohadanja osposobljavanja na koje ga uputi Poslodavac.

20. Drugi poslovi iz usmenog ili pisanog radnog naloga Poslodavea ili od njega ovlastene
osobe.

Odgovornost:

1. Odgovornost za obavljanje rada na nacin propisan zakonom, drugim propisima i
aktima Drustva. Za svoj rad o kojem vodi i ¢uva svu pismenu dokumentaciju,
odgovoran je upravi zra¢ne luke. Odgovornost osobito ukljucuje slijedece:

- Cuvanje poslovne tajne koju sazna u svom radu ;

- odgovornost za provodenje svojih duznosti na radnom mjestu;

- odgovornost prema poglavljima priru¢nika kvalitete; osigurati Drustvu kvalitetnu
izvedbu proizvoda i usluga po utvrdenim standardima kvalitete;

- odgovomost za planiranje i revidiranje internih audita;

- odgovornost za razvoj i poboljsanje QMS (Quality Management)

Ovlastenja:
1. Ovlastenja koja proizlaze iz naravi posla utvrdena zakonom, drugim propisima, aktima
Drustva i punomo¢i Poslodavea.

Radno vrijeme:
Preraspodjela radnog vremena

Mjesto rada:

U radnim prostorijama zracne luke i na drugom podru¢ju zraéne luke



Oznaka radnog mjesta

Radno mjesto: REFERENT ZA PROJEKTIRANJE I 6
PLANIRANJE

Sluzba: - -

Radna jedinica: Promet I

Posebni uvjeti za zasnivanje radnog odnosa:

1. Struéna sprema: VSS, VS

2. Vrsta $kolske spreme: prometnog, tehni¢kog . ekonomskog smjera

3. Radno iskustvo: 1 godina radnog iskustva u struci ili bez radnog iskustva
4. Posebna znanja i sposobnosti: znanje engleskog jezika, znanje rada na racunalu,

poloZen ispit za upravljanje motornim vozilom
«B» kategorije

Poslovi radnog mjesta

o0

Projektiranje i planiranje za potrebe poslovanja i razvoja Drustva

Provodenje prihvacenih projekata i planova Drustva, te predlaganje odgovarajucih mjera
za otklanjanje uo¢enih nepravilnosti ili poteskoéa u provedbi;

Kontroliranje stanja infrastrukture , strojeva i opreme zra¢ne luke , te predlaganje
projekata i programa za njihovo unapredivanje prema zahtjevima iz propisa u svezi
aerodroma i zra¢nog prometa

Pripremanje troSkovnika za postupke javne nabave radova, robe, usluga za potrebe
Drustva

Izradivanje statistickih izvje$c¢a od znacaja za projektiranje i planiranje u Drustvu
Sudjelovanje u pripremi sloZenijih projekata i planova koje po nalogu Drustva izraduju
vanjski ovladteni pravni subjekti;

Sudjelovanje zajedno sa drugim sluzbama u utvrdivanju vrijednosti novih projekata i
predlaganju najpovoljnijih na¢ina financiranja ;

Primjenjivanje obveznih zakonskih standarda pri projektiranju i planiranju ;

Pracenje propisa iz djelokruga rada i kontinuirano stru¢no osposobljavanje kroz seminare,

savjetovanja, struénu literaturu;

10.Drugi poslovi iz pismenih radnih naloga poslodaveca ili od njega ovlastene osobe

usmenog ili pisanog radnog naloga Poslodavca ili od njega ovlastene osobe
gmp 2 £ Jeg



Odgovornost

Odgovomost za struéno obavljanje poslova ., na nadin utvrden zakonom, drugim propisima i

aktima Drustva.
Odgovornost koja proistie iz naravi posla koji obavlja i propisa.

Ovlastenja

Ovlastenja koja proizlaze iz naravi posla i punomoc¢i Poslodavca.

Radno vrijeme

Preraspodjela radnog vremena

Mjesto rada

U radnim prostorijama zraéne luke i na drugom podrudju zraéne luke



Oznaka radnog mjesta

Radno mjesto: SEF _SPAS]LACKO-VATROGASNE

SLUZBE 1
Sluzba: Spasilacko-vatrogasna sluzba 3
Radna jedinica: Promet I1

Posebni uvjeti za zasnivanje radnog odnosa:

1. Struéna sprema: VSS, VSS
2. Vrsta skolske spreme: vatrogasnog smjera
3. Radno iskustvo: 3 godine na istim ili sliénim poslovima

4. Posebna znanja i sposobnosti: znanje engleskog jezika,
obucenost za poslove organiziranja i

usagladavanja protupozame zastite zrakoplova i
aerodroma poloZen ispit propisan zakonom i drugim i
propisima, polozen vozacki ispit "B" kategorije,

Poslovi radnog mjesta:

. Organiziranje i koordiniranje rada Spasilacko-vatrogasne sluzbe zragne luke

2. Izrada planova i programa protupoZame zastite, postupaka za slucaj nesrece te planova
sustava veze

3. Obiljezavanje kodiranih karata podru¢ja aerodroma i izradivanje uputstava za njihovo
koristenje

4. Organiziranje i zapovijedanje aktivnostima na spre¢avanju nastajanja i ga$enju poZara na
zrakoplovima i objektima, te spasavanju u zracnoj luci

5. Organiziranje i kontroliranje odrzavanja ispravnosti uredaja, opreme i sredstava
protupozarne zastite i spasavanja

6. Analiziranje efikasnosti funkcioniranja i opremljenosti zraéne luke za protupozamu zastitu
i spadavanje, te projektiranje mjera, sredstava i aktivnosti za unapredenje

7. Analiziranje nastalih poZara i udesa zrakoplova, te podnosenje izvjesé¢a nadleznim
organima i tijelima

8. Organiziranje i vodenje brige o struénom osposobljavanju vatrogasnih kadrova i drugog
osoblja aerodroma iz oblastio protupoZarne zaStite i spasavanja

9. Organiziranje, planiranje, izvodenje i kontroliranje protupozarne zastite i spasavanja na
zraénoj luci

10.Prou¢avanje karakteristika zrakoplova u prometu sa stanovista zadtite od pozara i

vatrogastva
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I1.Organiziranje, vodenje i kontroliranje vodenja administrativnih poslova zastite od pozara i
spasavanja

12.Vodenje evidencije rada radnika Sluzbe

13.Ostvarivanje suradnje sa Profesionalnom vatrogasnom postrojbom u Rijeci i susjednim

vatrogasnim postrojbama
14.Ostvarivanje suradnje sa sluzbom Kontrole leta na aerodromu po pitanju zastite od poZara i

vatrogastva
I5.Pracenje struéne literature iz podrucja zastite od pozara i vatrogastva

16.0bavljanje i drugih poslova Spasilatko-vatrogasne sluzbe.
I7.Vodenje skrbi o primjeni mjera zastite na radu u radu Sluzbe
18. Drugi poslovi iz usmenog ili pisanog radnog naloga poslodavca ili od njega ovlastene

osobe.

Odgovornost
Odgovomost za ukupnost organizacije rada i funkcioniranja protupozarne zagtite i spasavanja.
Odgovornost za pravilnu primjenu propisa o zadtiti od poZzara i vatrogastvu u zratnoj luci i

uskladenost s ovim propisima.

Ovlastenja
Zahtjevanje materijalnih sredstava za potrebe Spasilacko-vatrogasne sluzbe

Davanje uputstava, naloga, zadataka i zapovijedi Po pitanjima protupozZarne zastite i
spasavanja.

Organiziranje predavanja, tecajeva i viezbi iz oblasti protupoZarne zastite i spasavanja u
zracnoj luci.
Poduzimanje i drugih
sluzbe.

potrebnih mjera i radnji u cilju funkcioniranja Spasilacko-vatrogasne

Radno vrijeme

Jednokratno, puno radno vri jeme, a po potrebi i drukcije.

Mjesto rada

U radnim prostorijama aerodromske zgrade. a po potrebi i na ¢itavom podrudju zra¢ne luke.



Oznaka radnog mjesta

Radno mjesto: VATROGASAC VODITELJ
VATROGASNOG ODJELJENJA 2

Sluzba: Spasilacko-vatrogasna sluzba 3

Radna jedinica: Promet II

Posebni uvjeti za zasnivanje radnog odnosa:

1. Stru¢na sprema: SSS

2. Vrsta 8kolske spreme: vatrogasnog smjera

3. Radno iskustvo: 2 godine na istim ili sli¢nim poslovima

4. Posebna znanja i sposobnosti: poloZen vozacki ispit "B kategorije,obu¢enost za poslove

protupoZarne zastite zrakoplova i aerodroma i polozen ispit
propisan zakonom i drugim propisima,

Poslovi radnog mjesta:

9.

. Vodenje i organiziranje operativnih aktivnosti Spasilacko-vatrogasne sluzbe u zratnoj luci
- Vodenje i organiziranje operativnih aktivnostj u slucaju gaSenja poZara i spasavanja na

zrakoplovima i objektima zraéne luke u skladu sa predvidenim normativima, operativnim
mjerama i planovima

Osiguravanje mobilnosti i pripravnosti uredaja, opreme, sredstava ljudstva protupozarne
zastite i spasavanja pri svakom polijetanju-slijetanju zrakoplova i ostalim operativnim
poslovima u zraénoj luci

- Vodenje i kontroliranje odrzavanja ispravnosti uredaja, opreme i sredstava protupozarne

zastite i spasavanja u zraénoj luci

- Vodenje i organiziranje pregleda i kontrole objekata zracne luke sa stajalista zadtite od pozara i

vatrogastva

- Vodenje potrebnih evidencija i unosenje podataka i zapazanja o stanju i mjerama zastite od

poZara i vatrogastva

. Vodenje vjezbi protupozarne zastite i spasavanja prema Planu i programu
. Proucavanje karakteristika zrakoplova u prometu sa stanovista protupoZarne zastite i

spasavanja, te primjena ste¢enih znanja u praksi
Sudjelovanje na svim organiziranim predavanjima iz oblasti zastite od poZara i vatrogastva

10.Pristupanje periodiénoj provjeri znanja iz oblasti protupozame zastite i spasavanija
11.0bavljanje i drugih poslova od znaCaja za rad Sluzbe. po nalogu zapovjednika vatrogasne

postrojbe

12. Drugi poslovi iz usmenog ili pisanog radnog naloga poslodavca ili od njega ovlastene osobe.



Odgovornost
Odgovornost za savjesno, struéno i pravovremeno obavljanje svih poslova protupozarne zastite
Spasavanja.

Odgovornost za pravilnu primjenu propisa i svih mjera zastite od poZara i vatrogastva u zracnoj
luci.

Odgovornost za izvr$enje plana i programa vjezbi protupozarne zastite i spaSavanja.

Ovlastenja

Poduzimanje svih potrebnih mjera i radnji za spreCavanje nastajanja i $irenja poZara na
zrakoplovima i objektima zraéne luke.

Vodenje akcije gasSenja pozara i Spasavanja u zraénoj luci.

Davanje naloga za otklanjanje nedostataka i kvarova na uredajima, spravama i opremi sluzbe
protupoZarne zastite i spasavanja.

Davanje naloga za odrzavanja vjezbi protupozame zastite i Spasavanja, te njeno vodenje.

Radno vrijeme

Preraspodijeljeno radno vrijeme, rad u smjenama.

Mjesto rada

Na cijelom podrudju zraéne luke.



Oznaka radnog m jesta

Radno mjesto:  VATROGASAC VOZAC VATROGASNOG VOZILA 3
Sluzba: Spasilacko-vatrogasna sluzba 3
Radna jedinica:  Promet 11

Posebni uvjeti za zasnivanje radnog odnosa:

1. Stru¢na sprema: SSSili KV
2. Vrsta $kolske spreme: vatrogasnog smjera
3. Radno iskustvo: I godina na istim ili sli¢nim poslovima

4. Posebna znanja i sposobnosti: polozen vozaéki ispit "C" kategorije, obu¢enost za
poslove protupozarne zastite zrakoplova i aerodroma i
poloZen ispit propisan zakonom i drugim propisima

Poslovi radnog mjesta:

1. Obavljanje primopredaje duznosti i kontrole ispravnosti vatrogasnog vozila, uredaja,
opreme i sredstava PPZS na njima
Odrzavanje ispravnosti vatrogasnih vozila i pripadajucih uredaja i opreme na njima
Odrzavanje ¢istoée i urednosti na vatrogasnim vozilima i u garazama
- Upravljanje vatrogasnim vozilima i rukovanje uredajima i Opremom na njima
. Odrzavanje mobilnosti i pripravnosti vatrogasnih vozila, uredaja, opreme i sredstava za
PPZS na njima, pri svakom polijetanju-slijetanju zrakoplova i ostalim operativnim
poslovima u zraénoj luci
6. Obavljanja promatranja USS-¢, stajanke i ostalog prostora u svrhu pravovremenog
poduzimanja potrebnih mjera u zraénoj luci
7. Obavljanje kontrole terena i prostora predvidenih za kretanje vatrogasnih vozila u zraénoyj
luci i njegovo dobro poznavanje
8. Sudjelovanje u svim planiranim vjezbama PPZS u zraénoj luci
9. Sudjelovanje na svim organiziranim predavanjima iz oblasti zastite od pozara i vatrogastva
10.Pristupanje periodicnoj provjeri znanja iz oblasti PPZS
11.Obavljanje i drugih poslova od znacaja za rad Sluzbe - po nalogu zapovjednika vatrogasne
postrojbe i vatrogasca voditelja vatrogasnog odjeljenja
12.Drugi poslovi iz usmenog ili pisanog radnog naloga poslodavea ili od njega ovlastene
osobe.
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Odgovornost
Odgovornost za savjesno, struno i pravovremeno obavljanje svih povjerenih poslova PPZS,
Odgovornost za voznju, poznavanje i rukovanje vatrogasnim vozilima, uredajima, opremom i
sredstvima na njima.

Ovlastenja

Ovlastenja za samostalnost djelovanja i rada u poduzimanja svih potrebnih mjera PPZS y
skladu sa zapovjedima koje dobije od sefa Sluzbe i vatrogasca-voditelja vatrogasnog

odjeljenja.
Radno vrijeme

Preraspodijeljeno radno vrijeme, rad u smjenama.

Mijesto rada

Na cijelom podrucju zraéne luke.



Oznaka radnog mjesta

Radno mjesto: VATROGASAC | 4
Sluzba: Spasilacko-vatrogasna sluzba 3
Radna jedinica: Promet 11

Posebni uvjeti za zasnivanje radnog odnosa:

1. Struéna sprema: SSSili KV

2. Vrsta skolske spreme: vatrogasnog smjera

3. Radno iskustvo: I godina na istim ili sli¢nim poslovima

4. Posebna znanja i sposobnosti:  poloZen vozagki ispit "B" kategorije, obudenost za

poslove protupozarne zastite zrakoplova i aerodroma i
poloZen ispit propisan zakonom i drugim propisima

Poslovi radnog mjesta:

—_—

. Obavljanje primopredaje duznosti i kontroliranje uredaja. opreme i sredstava PPZS

2 Odrzavanje ispravnosti uredaja, opreme i sredstava PPZS

3. Odrzavanje ¢istoce i urednosti uredaja, opreme i sredstava i prostora namijenjenih zastiti
od pozara i vatrogastvu

4. Rukovanije uredajima, opremonm i sredstvima PPZS u cilju gasenja pozara, spalavanja na
zrakoplovima i objektima zra¢ne luke

5. Obavljanje osmatranja USS-e, stajanke i ostalog prostora u svrhy pravovremenog
poduzimanja potrebnih mjera PPZS u zracnoj luci

6. Ostvarivanje pripravnosti pri svakom slijetanju-polijetanju zrakoplova i ostalim
operativnim poslovima u Zracnoj luci

7. Kontroliranje postivanja i provodenja propisa i obavijesti o zadtiti od poZara i vatrogastvy
od strane putnika i drugih osoba u zracnoj luci

8. Sudjelovanje u svim planiranim vjezbama PPZS y zra¢noj luci

9. Sudjelovanje na svim organiziranim predavanjima iz oblasti zastite od pozara i vatrogastva

10.Pristupanje periodi¢noj provjeri znanja iz oblasti PPZS

I1.Obavljanje i drugih poslova od zna¢aja za rad Sluzbe . po nalogu zapovjednika vatrogasne
postrojbe i vatrogasca voditelja vatrogasnog odjeljenja

12.Drugi poslovi iz usmenog 1li pisanog radnog naloga poslodavea ili od njega ovlastene

osobe.

Odgovornost
Odgovornost za saviesno, struéno i pravovremeno obavljanje svih povijerenih poslova PPZS.



Ovlastenja
Ovlastenja za samostalnost djelovanja i rada u poduzimanja svih potrebnih mjera PPZS u
skladu sa zapovjedima koje dobije od sefa Sluzbe i vatrogasca - voditelja vatrogasnog

odjeljenja. ‘
Radno vrijeme

Preraspodijeljeno radno vri jeme, rad u smjenama.

Mjesto rada

Na cijelom podruéju zraéne luke.



Oznaka radnog mjesta

Radno mjesto: VATROGASAC 11 5
Sluzba: Spasilatko-vatrogasna sluzba 3
Radna jedinica: Promet 1l

Posebni uvjeti za zasnivanje radnog odnosa:

1. Struéna sprema: SSSili KV

2. Vrsta Skolske spreme: vatrogasnog smjera

3. Radno iskustvo: 1 godina na istim ili sliénim poslovima ili
bez radnog iskustva

4. Posebna znanja i sposobnosti: poloZen vozacki ispit "B" kategorije, obuc¢enost za
poslove protupozarne zastite zrakoplova i aerodroma i
polozen ispit propisan zakonom i drugim propisima

ili bez poloZenog ispita uz uvjet polaganja ispita
sukladno propisima

Poslovi radnog mjesta:
1. Rukovanje uredajima, opremom i sredstvima PPZS u cilju gasenja pozara, spaSavanja na

zrakoplovima i objektima zraéne luke

Kontroliranje uredaja. opreme i sredstava PPZS sa kojima rukuje

OdrZavanje ispravnosti uredaja, opreme i sredstava PPZS

Odrzavanje ¢istoée i urednosti uredaja, opreme i sredstava i prostora némijenjenih zastiti

od poZara i vatrogastvu

5. Obavljanje osmatranja USS-e, stajanke i ostalog prostora u svrhu pravovremenog
poduzimanja potrebnih mjera PPZS u zratnoj luci

6. Ostvarivanje pripravnosti pri svakom slijetanju-polijetanju zrakoplova i ostalim
operativnim poslovima u zracnoj luci

7. Sudjelovanje u svim planiranim vjeZbama PPZS u zra¢noj luci

8. Sudjelovanije na predavanjima iz oblasti zastite od poZzara i vatrogastva na koja je upucen
od strane Poslodavca

9. Pristupanje periodi¢noj provjeri znanja iz oblasti PPZS

10.Obavljanje i drugih poslova od znacaja za rad Sluzbe , po nalogu zapovjednika vatrogasne
postrojbe i vatrogasca voditelja vatrogasnog odjeljenja

I'1.Drugi poslovi iz usmenog ili pisanog radnog naloga poslodavca ili od njega ovlastene

B o

osobe.



Odgovornost
Odgovornost za savjesno, struéno i pravovremeno obavljanje svih povjerenih poslova PPZS.

Ovlastenja
Ovlastenja za poduzimanja svih potrebnih mjera PPZS u skladu sa zapovjedima koje dobije
od Sefa Sluzbe i vatrogasca - voditelja vatrogasnog odjeljenja.

Radno vrijeme

Preraspodijeljeno radno vrijeme, rad u smjenama,

Mjesto rada

Na cijelom podrucju zra¢ne luke.



Na temelju ¢lanka 40. Drustvenog ugovora Zraéne luke Rijeka, drustva s ograni¢enom
odgovorno8cu za usluge u zraénom prometu i ¢lanka 26. Zakona o radu (N.N. br. 93/14)
direktor Zraéne luke Rijeka d.o.o0., Tomislav Palali¢ donio je dana 18.08.2014.godine

PRAVILNIK O IZMJENAMA | DOPUNAMA
Pravilnika o sistematizaciji poslova u Zra¢noj luci Rijeka d.o.o0.

I. OSNOVNI DIO

Clanak 1.

U Pravilniku o sistematizaciji poslova u Zraénoj luci Rijeka d.o.o. donesenom 27.07.2007.g.
a izmijenjenom i dopunjenom dana 27.04.2009.g., 24.07.2012.g.,i 03.01.2014. g. ( dalje:
Pravilnik o sistematizaciji poslova) , ¢lanak 9. mijenja se i glasi:

« Dvije ili vise sluzbi odnosno odjela i radnih mjesta iz Clanka 8. stavka 2. ovog Pravilnika
Ciji su poslovi povezani radnim procesom ili su sliéni po naravi, ¢ine radnu jedinicu.
Sve sluzbe, odjeli odnosno radna mjesta u Drustvu, grupiraju se u sliedece radne jedinice:

1. Radna jedinica Zajednicki poslovi
2. Radna jedinica Promet
3. Radna jedinica Sigurnost i zastita zracnog prometa «.

Clanak 2.

U Pravilniku o sistematizaciji poslova , u Katalogu poslova , élanak 2. mijenja se i glasi:
« U Radnoj jedinici Zajednicki poslovi utvrduju se sljedeci odjeli i sluzbe:

1. Odjel opcih, pravnih i kadrovskih poslova

2. Qdjel financijskih i knjigovodstvenih poslova
3. Odjel — Ugostiteljstvo

4. Odjel - Trgovina

Poslovi Radne jedinice Zajednicki poslovi koji nisu sistematizirani u odjele iz stavka 1.ovog
¢lanka, grupiraju se u radna mjesta koja se sukladno odredbi ¢lanka 8. stavka 2. Pravilnika o
sistematizaciji poslova neposredno svrstavaju u Radnu jedinicu Zajednicki poslovi.»

Clanak 3.
U Pravilniku o sistematizaciji poslova , Katalogu poslova , €lanak 4. mijenja se i glasi:
« U Radnoj jedinici Sigurnost i zastita zracnog prometa poslovi se grupiraju se u radna

mjesta koja se sukladno odredbi &lanka 8. stavka 2. Pravilnika o sistematizaciji poslova
neposredno svrstavaju u Radnu jedinicu «.



Clanak 4.

U Katalogu poslova , Popisu radnih mjesta u Zra¢noj luci Rijeka d.o.0. iz lanka 5. Kataloga
poslova , u koloni «naziv radnog mjesta», brie se :

- pod rednim brojem 59. naziv radnog mjesta « Rukovoditelj Radne jedinice Komercijalni
poslovi»

Clanak 5.

U Osnovnom dijelu Kataloga posiova bride se dio pod nazivom «Radna jedinica Komercijalni
poslovi « , s opisom poslova i posebnim uvjetima za zasnivanje radnog odnosa slijedeceg

radnog mjesta::
- Rukovoditelj Radne jedinice Komercijalni poslovi»

Dio pod nazivom «Radna jedinica Komercijalni poslovi «, s opisom poslova i posebnim
uvjetima za zasnivanje radnog odnosa radnih mjesta :

- Samostalni referent za plan i analizu

- Samostalni komercijalni referent

- Komercijalni referent

- Referent nabave,
dio pod nazivom « Odjel: Ugostiteljstvo» i dio pod nazivom » Odjel: Trgovinay ,
prenose se u Osnovni dio Kataloga poslova pod nazivom «Radna jedinica Zajednicki

poslovi».

Dio pod nazivom «Radna jedinica Komercijalni poslovi «, s opisom poslova i posebnim
uvjetima za zasnivanje radnog odnosa radnog mjesta: « Skladistar» , prenosi se u Osnovni
dio Kataloga poslova pod nazivom «Radna jedinica Promet».

Clanak 6.

U Osnovnom dijelu Kataloga poslova pod nazivom «Radna jedinica Zajednicki poslovi
poslovi « , opis poslovai posebnim uvjetima za zasnivanje radnog odnosa radnog mjesta
« Rukovoditelj Radne jedinice Zajednicki poslovi» zamjenjuje se novim opisom poslova i
posebnim uvjetima za zasnivanje radnog odnosa .

Clanak 7.
U Katalogu poslova, radi brisanja radnog mjesta iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika , Popis radnih

mjesta u Zracnoj luci Rijeka d.o.0., zamjenjuje se novim Popisom radnih mjesta u Zrac¢noj
luci Rijeka d.0.0. koji je sastavni dio Kataloga poslova.

Il. ZAVRSNI DIO
Clanak 8.

Ovaj Pravilnik donosi direktor Drustva uz prethodno savjetovanje sa Radnickim vijecem na
nacin i pod uvjetima utvrdenim Zakonom o radu .

B8]



Clanak 9.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na nadin propisan za njegovo donosenje.

Clanak 10.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana njegove objave na naéin propisan
Pravilnikom o naginu objave Pravilnika o radu i od toga dana se primjenjuje.

Ovaj Pravilnik objavljuje se u Drustvu danom donodenja.

Y i
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Ovaj Pravilnik objavljen je u Drutvu dana 18.08.2014. g., pa slijedom odredbe &lanka 10.

ovog Pravilnika stupa na snagu dana 26.08.2014. i od tada se primjenjuje.

Urbr.: 94414
Dana: /4. 04 .2014.



Oznaka radnog mjesta

Radno mjesto: RUKOVO{)]TELJ RADNE JEDINICE
ZAJEDNICKI POSLOVI 1

Sluzba: -

Radna jedinica: Zajedni¢ki poslovi I

Posebni uvjeti za zasnivanje radnog odnosa:

1. Struéna sprema: VS, V§

2. Vrsta $kolske spreme: ekonomske, pravne , prometne struke

3. Radno iskustvo: 3 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima
4. Posebna znanja i sposobnosti: znanje engleskog jezika, znanje rada na racunalu,

Poslovi radnog mjesta

1. Organiziranje, koordiniranje i kontroliranje rada Radne jedinice Zajednicki poslovi

2. Sudjelovanje u izradi godisnjih, srednjoro¢nih i dugoroénih planova poslovanja i razvoja
Drustva

3. Sudjelovanje u planiranju zaposljavanja, obrazovanja radnika u Drugtvu

4. Pracenje provedbe planova poslovanja i razvoja Drustva usvojenih od strane Nadzornog
odbora i Skupstine te ukazivanje na uo¢ene nepravilnosti u njihovoj primjeni.

5. Organiziranje poslova u svezi promjene organizacijske strukture u Drustvu na nacin
propisan aktima Drustva i zakonom i rjesavanje sloZenijih tekuc¢ih kadrovskih problema

u Drustva,
6. Sudjelovanje u pripremi dokumentacije ,zajedno sa voditeljima odjela potrebne za

kreditno ili drugo zaduZivanje Drustva.

7. Koordiniranje pripremnih radnji potrebnih za pravovremenu izradu periodi¢nih i godisnjih
financijskih izvje$¢a o poslovanju Drustva i godisnjeg izvjeca o stanju Drustva

8. Kontroliranje stanje ugovornih obveza Drugtva financijske naravi i redovitog izvrienja
istih
9. Kontroliranje redovitog ispravnog obracunavanja placa radnika, poreza .doprinosa,

sukladno aktima Drustva i propisima

10.Pradenje stanja na deviznim i kunskim ra¢unima Drugtva i izvjed¢ivanje Uprave o istom te
predlaganje Upravi poduzimanje odgovaraju¢ih mjera ovisno o raspolozivim novéanim
sredstvima

I'l. Sudjelovanje u organiziranju obavljanja slozenijih op¢ih poslova znacajnih za rad
Drustva



12.Sudjelovanje u organiziranju rjesavanja slozenijih pravnih pitanja u svezi poslovanja
Drustva

I3. Organiziranje davanja struénog misljenja o pitanjima u svezi sklapanja pravnih poslova
i drugih znaéajnih pitanja iz poslovanja Drustva (o ugovorima, statusnim promjenama,
zakonskim obvezama i sli¢no)

14. Sudjelovanje u ugovaranju osiguranja imovine i radnika Drustva te osiguranja
od odgovomosti iz djelatnosti Drutva,

I5. Sudjelovanje u pripremi prijedloga akata Drustva i u postupku njihovog donosenja

16.Suradivanje s drzavnim i drugim tijelima u i van zraéne luke, nadleznim za pitanja
vaznim za rad Drustva

I'7. Povremeno kontroliranje evidencija rada radnika u Radnoj jedinice Zajednicki poslovi
radi kontrole pravilne primjene propisa u svezi radnog vremena

18. Pracenje obavljanja komercijalnih poslova sistematiziranih u radnu jedinicu Zajednicki
poslovi

19. Sudjelovanje u organiziranju i rjesavanju slozenijih komercijalnih poslova Drustva

20. Pracenje zakona i drugih propisa u svezi poslova koji se obavljaju u Radnoj jedinici
Zajednicki poslovi i nadziranje njihove primjene

21. Drugi poslovi iz pisanih radnih naloga poslodavca ili od njega ovlastene osobe

Odgovornost
Odgovornost za rad Radne jedinice Zajednicki poslovi u skladu sa aktima Drudtva , zakonima

1 drugim propisima
Odgovornost koja proizlazi iz naravi poslova koji se obavljaju u Radnoj jedinici Zajednicki

poslovi.
Odgovamost za to¢nost iskazanih podataka u poslovnim knjigama i financijskim izvjes¢ima.

Ovla$tenja

Poduzimanje radnji u skladu s propisima koji se odnose na poslove iz nadleZnosti Radne
Jedinice Zajednicki poslovi.
Ukazivanje tijelima Drustva i sluzbama odnosno odjelima na uocene nepravilnosti protivne

aktima Drudtva ,zakonima i drugim propisima.
Ovlastenje za potpisivanje financijsko-materijalnih dokumenata temeljem odredbi opéih akata

poslodavea i pojedina¢nih ovlastenja danih od strane poslodavca.



Radno vrijeme
Jednokratno, puno radno vrijeme.

Mjesto rada
U radnim prostorijama pristanisne zgrade zrac¢ne luke.



ZRACNA LUKA RIJEKA d.o.o.
Omisalj, Hamec |

Omisalj, 18.08.2014.¢.
Urbr.: Z45/14

POPIS RADNIH MJESTA U ZRACNOJ LUCI RIJEKA d.o.0
iz €lanka 5. Kataloga poslova koji je sastavni dio Pravilnika o sistematizaciji
poslova u Zracnoj luci Rijeka d.o.o.

RED. NAZIV RADNOG MJESTA N

1 Cistacica II

2 Cistacica |

3 Transportni radnik 11
4. Transportni radnik [
3. Pomo¢ni radnik u kuhinji
6

7

8

9

Radnik na odrzavanju 11
Referent putnickog prometa 111
Prodavac u slobodnoj carinskoj prodavaonici 1I

! Konobar II
10, Skladistar
11. | Radnik na odrzavanju I
12. Cuvar

13. | Konobar I

14. | Prodava¢ u slobodnoj carinskoj prodavaonici I
15. | Kuhar

16. | Referent putnickog prometa II

17. | Rukovatelj aerodromskom opremom

18. | Referent nabave

19. | Zastitar
20. | RTG operater
21. | Vatrogasac II

22. | Balanser zrakoplova

23. | Elektri¢ar

24, Vatrogasac |

25. | PEZ-RTG operater-zastitar

26. | Vatrogasac-vozac vatrogasnog vozila
27. | Samostalni referent elektroodrzavanja
| 28. |Referent putni¢kog prometa I ]




29. | Samostalni referent opéih i kadrovskih poslova

30. | Referent zaStite na radu

31 Samostalni referent osnovnih sredstava, materijalnog
" | knjigovodstva, likvidator-blagajnik

32. | Informaticki referent

33. | Komercijalni referent

34, | Referent za projektiranje i planiranje

35 Samostalni referent deviznih poslova i obracuna plac¢a, naknada
" | idrugih materijalnih primitaka

36. | Samostalni referent financijski knjigovoda-konter

37. | Samostalni referent upravljanja sustavom sigurnosti

38. | Samostalni referent upravljanja kvalitetom

39. | Kontrolor opsluZivanja zrakoplova , putnika 1 stvari

40. | Voditelj poslovanja ugostiteljskog objekta

41. | Voditelj poslovanja slobodne carinske prodavaonice

42. | PEZ-RTG operater-zastitar ,voditelj smjene

43. | Voditelj smjene prihvata i otpreme putnika

44. | Voditelj smjene prihvata i otpreme zrakoplova

45. | Vatrogasac-voditelj vatrogasnog odjeljenja

46. | Sef smjene prihvata i otpreme —dispeder prometa

47. | Lije¢nik

48. | Samostalni komercijalni referent

49. | Samostalni referent za plan i analizu

50. | Samostalni referent za projektiranje i planiranje

51. | Sef odrzavanja

52. | Sef spasilacko-vatrogasne sluzbe

53. | Sef prihvata i otpreme -koordinator prometa

54. | Voditelj Odjela financijsko-knjigovodstvenih poslova

55. | Voditelj Odjela opéih, pravnih i kadrovskih poslova

56. | Rukovoditelj Radne jedinice Zajednicki poslovi

57. | Rukovoditelj Radne jedinice Sigurnost i zaStita zracnog prometa

58. | Rukovoditelj Radne jedinice Promet
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